Zatacznik 1 do Zarzadzenie Nr 3/2025/2026
dyrektora Zespotu Szkét Samochodowych w Lodzi
z dnia 7 stycznia 2026 .

REGULAMIN

Udzielania zamowien publicznych ktérych wartos$é szacunkowa nie przekracza

kwoty 170 000 PLN
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogoélne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i procedury zwigzane z przeprowadzeniem postgpowan

o udzielenie zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej 170 000 PLN

2. Podstawowe pojecia:

1y

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

awaria — nalezy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane zdarzenie powodujgce
uszkodzenie w mieniu lub zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi, ktére wymaga
natychmiastowego podjecia dziatan w celu usunigcia jego skutkow

cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 7 pkt. 1 ustawy PZP.

dokument ksiegowy — nalezy przez to rozumie¢ dowdd ksiggowy w rozumieniu art. 21 ust.
1 i art. 22 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze
zm.);

dostawy — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy;

kierownik zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkoét
Samochodowych w Lodzi;

komisja — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang do przygotowania

i przeprowadzenia procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego;

kryteriach oceny ofert — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ albo cene lub koszt i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalnose,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii w zakresie
oddzialtywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamdwienia;

najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub ofert¢ z najnizsza ceng lub kosztem;

plan postgpowan o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ plan udzielania
zaméwien publicznych w szkole dla dostaw, ustug i robét budowlanych. Plan postgpowan o
udzielenie zaméwien jakie przewidywane sa w danym roku finansowym i zamieszczone na
stronie internetowej zamawiajgcego i Biuletynie Zamowien Publicznych;

10) projekt — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe, niepowtarzalne, ztozone przedsigwzigcie

podejmowane w celu wytworzenia unikalnego produktu, dostarczenia unikalnej ustugi lub
uzyskania unikalnego rezultatu realizowane przez powotany do tego zesp6l projektowy;



projekt powinien mie¢ okres$lony poczatek i okreslony koniec realizacji; projekt moze
sklada¢ sie z kilku zadan inwestycyjnych i/ lub biezacych;

11) projekt umowy — nalezy przez to rozumie¢ wzor umowy zawierajacy dane wynikajgce
z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

12) roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art. 7 pkt
21 ustawy;

13) ustugi — nalezy przez to rozumie¢ ustawy w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy;

14) ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz.U. z 2024, poz. 1320 ze zm.),

15) ustawia o e-fakturowaniu - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 9 listopada 2018 r.

o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666 ze
zm.);

16) ustawia o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2025, poz. 1483 ze zm);,

17) wartosci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamdéwienia dla
dostaw, ustug i rob6t budowlanych, stanowiagca catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig

18) wniosek — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek o przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz z wymaganymi zalgcznikami,

19) wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug Iub
ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie
zamOwienia publicznego;

20) zamawiajacy — Zesp6t Szkét Samochodowych w Lodzi;

21) zaméwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang migdzy zamawiajagcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

. Obowigzkiem pracownika szkoly, odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia jest

bezstronne (obiektywne), staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa

przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

. Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegaja wylaczeniu z

postepowania, jezeli wystepuja okolicznosci budzace uzasadnione watpliwosci co do ich

bezstronnosci.

. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji - zamawiajagcemu nie wolno okresla¢ przedmiotu
zaméwienia w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwa konkurencje, zamawiajacy
zobowigzany jest, bez uszczerbku dla zdefiniowanych przez siebie potrzeb, zapewni¢ dostep
do zam6wienia wszystkim wykonawcom, ktérzy sg zdolni do wykonania tego zamoéwienia.



2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

Wymagania zamawiajacego muszg by¢ adekwatne do przedmiotu zamoOwienia, ani zbyt
wysokie, gdyz moglyby utrudnia¢ uczciwa konkurencjg, ani zbyt niskie, gdyz przez selekcje
przeszliby wykonawcy niezdolni do realizacji zamoéwienia.

réwnego traktowania wykonawcow - wszyscy wykonawcy powinni mie¢ zapewniony réwny
dostep do istotnych dla postepowania informacji w jednakowym czasie, a ocena ofert musi si¢
odbywaé¢ wedlug wczesniej sprecyzowanych i znanych wykonawcom kryteriow. Nakazuje
zamawiajgcemu zachowanie jednakowego podejécia do wykonawcéw na kazdym etapie
postgpowania — bez stosowania przywilejow i srodkow dyskryminujgcych wykonawcow ze
wzgledu na ich wlasciwosci. Wymagane warunki udzialu w postgpowaniu nie mogg wigc by¢
sformutowane w taki sposob, by preferowac tylko niektore podmioty.

proporcjonalno$ci - oznacza, ze opisane przez zamawiajacego warunki udzialu w
postgpowaniu muszg by¢ uzasadnione jego charakterystyka, zakresem, stopniem zlozonosci
lub warunkami realizacji zam6wienia. Nie powinny takze ogranicza¢ dostgpu do zamo6wienia
wykonawcom dajacym rekojmie nalezytego jego wykonania. Obowigzkiem zamawiajacego
przy ksztaltowaniu wymagan stawianych wykonawcom jest nie tylko odniesienie si¢ do
przedmiotu zaméwienia, ale tez ocena sytuacji rynkowe;j.

przejrzystosci postgpowania - ma stuzy¢ wprowadzaniu jasnych i klarownych regul, dzigki
ktorym wykonawcy beda mieli mozliwos¢é zweryfikowania oraz skontrolowania dziataf
podejmowanych przez Zamawiajacego w toku postgpowania o udzielenie zamoOwienia
zobowigzanie zamawiajacych do obiektywizmu, bezstronnosci. Przejrzysto$¢ rozumiana jest
tez jako mechanizm pozwalajagcy na kontrol¢ poprawnosci oraz zgodnosci dziatan
zamawiajgcego i prowadzonych przez niego postgpowan z przepisami. Tym samym ogranicza
ona ryzyko arbitralnego przygotowania i prowadzenia postgpowania oraz faworyzowania
wykonawcow. Przejrzysto$é mozna zatem rozumie¢ jako sposob przygotowania i prowadzenia
postepowania, ktory zapewnia zachowanie pozostatych zasad prowadzenia postgpowan.
racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi - wydatkowania srodkéw publicznych w
sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
nakladow.

postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j,
w postaci papierowej lub za posrednictwem poczty elektronicznej, w zaleznosci od sposobu
komunikacji wybranego przez szkolg.

postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

wykonawca sklada tylko jedng ofert¢. Oferte sklada si¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci, w postaci papierowej lub elektronicznej. Oferta winna by¢ podpisana przez
osobe do tego uprawniona. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
lub wycofaé oferte. Oferta papierowa zlozona po wyznaczonym terminie zostanie zwrdcona
wykonawcy bez jej otwierania. W przypadku zlozenia po terminie oferty przestanej
elektronicznie, zamawiajgcy niezwlocznie po jej otrzymaniu, poinformuje wykonawcg, ze nie
bedzie ona podlegaé rozpatrzeniu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.



9) zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ skladania ofert czesciowych albo udzieli¢
zamoOwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego. Wartoscig zaméwienia jest wowczas tgczna wartosé
poszczegodlnych czesci zamowienia.

10) zamawiajacy moze zastrzec w kazdym czasie mozliwos¢ nierozpatrywania oferty, odwotania
lub zmiany warunkéw postgpowania o udzielenie zamowienia, jak rowniez posiada prawo do
zamknigcia postepowania bez wyboru oferty, przy czym informacja ta winna by¢ podana w
dokumencie wszczynajacym postepowanie o udzielenie zamdéwienia.

11) zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki
polegajace na niezgodnosci oferty z treScig OIWZ lub zapytania ofertowego publikowanego,
ktére nie majg istotnego wpltywu na tres¢ ztozonej oferty.

12) w toku dokonywania oceny zlozonych ofert mozna zada¢ od wykonawcéw udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert i dokumentéw lub uzupelnien
dokumentéw.

13) dokumenty z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego s3 jawne, za wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).

14) przed udzieleniem zamoOwienia kierownik zamawiajagcego winien dokonaé akceptacji
wydatku. Przedmiotowa akceptacja powinna zosta¢ zlozona w formie pisemnej, przez
kierownika gospodarczego lub kierownika warsztatu szkolnego.

§ 2 Plan post¢powan

. Zamawiajgcy w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego, sporzadza plan postgpowan
o udzielenie zamowien, jakie przewiduja przeprowadzi¢ w danym roku. Plan zamieszcza si¢ w
Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Jezeli zamawiajacy na podstawie przyjetego budzetu lub planu finansowego nie przewiduje
udzielania zamoéwien, do ktérych zastosowanie znajdujg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, nie jest zobligowany do przygotowania i upublicznienia planu.

Informacja:

Plan finansowy obejmuje Srodki finansowe, wydatki, ktore bedg potrzebne na dany rok, bez

koniecznosci wskazywania konkretnych zamowien.

Plan postgpowani zawiera tylko zaméwienia powyzej 170 000 PLN, czyli powyzej progu stosowania

ustawy.

§ 3 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia osoba wyznaczona przez Dyrektora szacuje

z nalezytg starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia:



1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych
2) czy sa zabezpieczone $rodki finansowe na realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia

2. Podstawa ustalenia wartos$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug ustalone z nalezyta.

3. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgeia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane. Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia
to czynno$¢ poprzedzajaca wszczgcie postepowania.

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia na ustugi lub dostawy nalezy ustali¢ zgodnie z przepisami art.
28 1 36 ustawy.

5. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, nalezy ustali¢ zgodnie z art. 28, 35 i 36 ustawy.

6. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia na roboty budowlane nalezy ustali¢ zgodnie z art. 28, 34
1 36 ustawy.

7. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoOwienia nie mozna zaniza¢ warto$ci zamoéwienia lub
wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zamowienia w celu uniknigcia stosowania przepisoéw ustawy
i Regulaminu.

8. Ustalenie szacunkowej wartosci zaméowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej
i zalgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej
wartosci zaméwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towar6w (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

5) (w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi — roboty budowlane.

§ 4 Szczegoblowa procedura postepowania o udzielenie zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
nie przekracza kwoty 20 000,00PLN

1. Do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00PLN nie stosuje si¢
procedur przewidzianych niniejszym Regulaminem.

2. Wyboru wykonawcy zamoéwienia dokonuje si¢ w taki sposéb, aby wydatek poniesiony
na zamowienie zostal zrealizowany celowo i oszczgdnie, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow oraz w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje
zadan, zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

3. Przed udzieleniem zamoéwienia kierownik zamawiajgcego winien dokona¢ ustnej akceptacji
wydatku.



4. Udzielenie zamoéwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00PLN
mozliwe jest poprzez podpisanie umowy zlecenia, zamdwienia dostawy lub ustugi.

§ 5 Szczegolowa procedura postgpowania o udzielenie zamowien, ktorych wartos$é szacunkowa
przekracza kwote 20 000,00PLN, a nie przekracza kwoty 80 000,00 PLN

1. Udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamdOwienia moze nastgpi¢ w trybie:

1) zapytania ofertowego kierowanego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow
(zatgcznik nr 2 do regulaminu) lub zebranie co najmniej 3 ofert cenowych dostepnych na
stronach internetowych.

2) negocjacji z jednym wykonawca.

2. Termin sktadania ofert nalezy wyznaczy¢ z uwzglednieniem czasu niezbgednego na przygotowanie
i zZlozenie oferty, z tym ze termin ten nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia przestania
zapytania ofertowego.

3. Wykonawca sklada tylko jedng ofert¢. Oferte¢ sklada si¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. Udzielenie zaméwienia musi zosta¢ poprzedzone sporzadzeniem protokolu, zgodnie z
zalgcznikiem Nr 1 do Regulaminu, z przeprowadzonego postgpowania, zawierajacego kolejne
etapy procedury i zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego.

5. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z jednym wykonawca, jako formy kolejnego etapu
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty.
Decyzja o przeprowadzeniu negocjacji winna zosta¢ podjeta w formie pisemnej, przez kierownika
Zamawiajgcego.

6. Udzielenie zamowienia winno zosta¢ potwierdzone zawarciem umowy z wybranym wykonawca
zgodnie z paragrafem 9.

§ 6 Szczegolowa procedura postepowania o udzielenie zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
przekracza kwotg¢ 80 000,00PLN, a nie przekracza kwoty 170 000,00 PLN

1. Udzielenie zamé6wienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem
zamOwienia moze nastgpi¢ w trybie:
1) publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego/Biuletyn Informacji
Publicznej (zatacznik nr 2 do regulaminu),
2) negocjacji z jednym wykonawca.
3) bazy konkurencyjnosci — dotyczy zakupéw wspotfinansowanych z funduszy europejskich.
2. Postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego publikowanego
wszczyna si¢ z chwilg jego opublikowania.

3. Publikacja zapytania ofertowego publikowanego nastgpuje na stronie internetowej
zamawiajgcego/Biuletynie Informacji Publicznej lub w bazie konkurencyjnosci jezeli dotyczy
zakupoéw wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy europejskich. Zamawiajagcy moze
dodatkowo przesta¢ do znanych sobie wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci



10.

11.

12.

$wiadczg ustugi, dostawy_lub roboty budowlane, informacj¢ w formie papierowej lub za
posrednictwem poczty elektronicznej o wszczgeiu postgpowania oraz o miejscu publikacji
zapytania ofertowego.

Zapytanie ofertowe publikowane powinno zawieraé W szczegdlnosci: opis przedmiotu
zaméwienia, kryteria oceny ofert, istotne warunki jego realizacji, m.in.: termin realizacji, warunki
serwisu, okres gwaranciji, termin i sposob zaptaty. W zapytaniu ofertowym nalezy okresli¢ termin
skladania ofert oraz sposob zlozenia oferty.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego publikowanego.
Wyjasnien nalezy udzieli¢ niezwlocznie. Wyjasnienia nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego.

Zmiana tresci zapytania ofertowego publikowanego, w tym terminu sktadania ofert moze nastapi¢
w kazdym czasie przed uptywem terminu skladania ofert. Informacje o dokonanych zmianach
nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej zamawiajgcego.

Termin skiadania ofert nalezy wyznaczy¢ z uwzglgdnieniem czasu niezbgdnego na przygotowanie
i zlozenie oferty, z tym ze termin ten nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej zapytania ofertowego publikowanego.

Wykonawca sklada tylko jedng oferte. Oferte skiada si¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Udzielenie zaméwienia musi zosta¢ poprzedzone sporzadzeniem protokotu, zgodnie z
zalacznikiem Nr 1 do Regulaminu, z przeprowadzonego postgpowania, zawierajacego kolejne
etapy procedury i zatwierdzonego przez kierownika zamawiajacego.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z jednym wykonawca, jako formy kolejnego etapu
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.
Decyzja o przeprowadzeniu negocjacji winna zosta¢ podjeta w formie pisemnej, przez kierownika
zamawiajgcego.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej winna zosta¢ zamieszczona na stronie
internetowej zamawiajacego.

Udzielenie zam6wienia winno zostaé potwierdzone zawarciem umowy z wybranym wykonawca
zgodnie z paragrafem 9.

§ 7 Zaméwienie udzielane w trybie negocjacji z jednym wykonawcg

. Zamowienie jest udzielane jednemu wykonawcy w trybie negocjacji wtedy, gdy zachodzi co

najmniej jedna z nast¢pujacych okolicznosci:

1) jezeli ze wzgledu na specyfike zaméwienia dokonanie weryfikacji cen oraz innych elementow
istotnych dla realizacji zamowienia nie jest mozliwe lub nie jest gospodarczo uzasadnione
w trybie zapewniajacym konkurencjg;

2) jezeli w przetargu lub w zapytaniu ofertowym publikowanym nie otrzymano zadnej oferty
niepodlegajacej odrzuceniu;

3) przedmiot zaméwienia objety jest ochrona praw wylgcznych, w tym praw wilasnosci
intelektualnej lub przemystowe;.



2. Uzasadnienie odstapienia od porOwnania cen oraz innych elementéw istotnych dla udzielenia
zamOwienia winno zosta¢ udokumentowane w protokole, ktérego wzor stanowi zatgcznik Nr 1
do Regulaminu lub w protokole z prac komisji, z wyjatkiem zdarzenia kwalifikowanego jako
awaria.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia w trybie negocjacji z jednym wykonawca wszczyna sig
z chwila przestania zaproszenia do negocjacji, udzielenie zamoéwienia nastgpuje
po przeprowadzeniu negocjacji z jednym wykonawca.

4. Przebieg prowadzonych negocjacji winien zosta¢ uwzgledniony w dokumentacji z postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia i stanowi¢ zatgcznik do protokotu, ktdrego wzor stanowi zalgcznik Nr
1 do Regulaminu. Dokument winien by¢ podpisany przez strony prowadzace negocjacje.

§ 8 Awarie

1. W przypadku wystgpienia awarii i koniecznosci udzielenia zamowienia, ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej nie
mogt przewidzie¢ i wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, postanowien
okreslonych w § 4-6 nie stosuje sie.

2. Zamowienie ma na celu jedynie niezbedne usunigcie skutkéw zdarzenia i charakteryzuje si¢
krotkim okresem trwania. Po dokonaniu niezb¢dnych dziatan zabezpieczajgcych, osoba
wyznaczona przez Dyrektora winna sporzadzi¢ protokoét ze zdarzenia.

3. Protokét ze zdarzenia winien by¢ podpisany przez wykonawcg oraz zatwierdzony przez
kierownika zamawiajgcego.

4. Protokoét ze zdarzenia winien zawieraé, w szczeg6lnosci:

1) przedmiot zamdwienia;

2) uzasadnienie wyboru trybu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (faktyczne i
prawne);

3) osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

4) dane wykonawcy;

5) warto$¢ zamdwienia;

6) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

7. W przypadku awarii, ktérej skutki zostaly usunigte przez pracownika zamawiajgcego,
a przedmiotem zaméwienia ze wzgledu na rodzaj byta dostawa, protokdt winien zosta¢ podpisany
przez pracownika oraz zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego z uwzglednieniem
powyzszego zapisu w tresci protokotu z awarii.

8. Udzielenie zamoéwienia winno nastapi¢ zgodnie z § 8.

§ 9 Udzielenie i realizacja zaméwienia

1. Kierownik zamawiajgcego zobowigzany jest do zawarcia umowy na pi$mie, jezeli wartos¢
szacunkowa zamdwienia przekracza kwote 20 000 PLN.
2. Zawarcie umowy na pismie nie jest wymagane, jezeli:



1) przedmiotem zaméwienia jest udzial pracownika szkoly w szkoleniu lub konferencji za
wyjatkiem zaméwien wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej zgodnie
z wytycznymi;

2) istnieje potrzeba natychmiastowego udzielenia zaméwienia w celu usunigcia awarii, o ktorej
mowa w § 8 ust. 5;

3) warto$é szacunkowa dostaw nie przekracza kwoty 20 000 PLN.

. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy lub zlecenia musi by¢ tozsamy

z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie lub warunkami okreslonymi w protokole

Z negocjacji.

Integralng cze$¢ umowy winna stanowi¢ wybrana przez zamawiajacego oferta.

. Zmiana umowy moze nastgpi¢ na warunkach w niej okreslonych lub na podstawie przepisow

Kodeksu cywilnego.

§ 10 Odpowiedzialno$¢

Za prawidlowsa procedure postgpowania w procesie udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci nie przekraczajacej wartosci 170 000 PLN odpowiadajg pracownicy

i kierownik dziatu zajmujacego si¢ zamowieniami publicznymi biorgcy udziat w udzielaniu
zamoOwienia.

. Za prawidlowa procedure postepowania w procesie udzielania zamowien oraz za zabezpieczenie
$rodkéw finansowych na ich realizacje odpowiada Dyrektor szkoty.

Zespot Szkat Samachodowych
©) w Lodzi

91-335 Lodz, ul. W, Kilara 3/5
tel. 42 651 24 62, fax 42 651 54 76
NIP 726-24-20-600. PEGON 473057321



Znak sprawy:.........
Protokét
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
2.Wdniu ............... Zapytanie przestano do nastgpujacych wykonawcow:
LY neompinnn sammnms s snmssmums yuvenmmssss suiibanin s s su s S G sass s enmaa S ARSI oA vt
DY o e S P B RS S ARSI TSRS EHENS LS TEHSEY CRS
BY ssemmsmens sumummnmons srmmpmenes svpssm—y . s sy o oA AR S RORASAREY B RN SO ik

(podaé nazwy i adresy oferentow)

3. Odpowiedz otrzymano od nastgpujgcych wykonawcow:

1) ssccmsnmons savuomsnn s srvsmammms s pwrnsvnyons smomems sevnonmenss ids $a WA 5ad WEVHSRIRORS 438 VERETSIAN S 81
[0 R (s o L o WS — PLN

czas realizacji: od dnia........... do dnia.............. Fowva dni roboczych/kalendarzowych*

BN v wrscrasin siaiem & RS RS SNSRI YRS ELAI ORONS | VRSP ¢ SRSy ae e
cena oferty brutto: ..........cooevviiiiiiiiiiii PLN.
czas realizacji: od dnia........... O A8 cinsivesvis Fami svs dni roboczych/kalendarzowych*

BY i v snuonsn omnsad ey EsERss s SRR Y AT § o o RS RATERSES BSOS
CenA OTRTYY DINO0T covvissnss sumsmamios i dmmmnssmaamains 4 s o PLN

czas realizacji: od dnia........... do dnia..............  S— dni roboczych/kalendarzowych*
I i o i v ¥ sy s Sasmmiisnie o AAAS T AN RIS'S XSRS § ASRPEASILS SRS AN

4. W wyniku dokonanego badania ofert proponuje si¢ wybdr oferty Wykonawcy:

...............................................................................................................

2 SIOOARIDE W o1 i sinunonsa s uamosssemnns susemussssmns s £ SEAUNTRS § EIITSESIL §FEEIVRRT Y puwrmnnns 48T RATRAD S e
Uzasadnienie wyboru:

...................................................................................................................

................................................................................................................

........................................................................................

(data i podpis pracownika merytorycznego sporzadzajacego protokot)

Wyrazam zgode / odmawiam wyrazenia zgody* na udzielenie zaméwienia.

...............................................

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

cees

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)

Zalaczniki:

*

dokumenty zwigzane z przeprowadzona procedura (nalezy wskaza¢ wiasciwe zataczniki)
niepotrzebne skresli¢

** wszczeciem postgpowania w trybie zapytania ofertowego jest skierowanie zaproszenia do wykonawcow lub zamieszczenie na
stronie internetowej, natomiast w trybie negocjacji z jednym wykonawca jest przestanie zaproszenia do negocjacji



Zacznik nr 2 do Regulaminu

ZESPOL SZKOL SAMOCHODOWYCH

W LODZI

91-335 L6dz, ul. Wojciecha Kilara 3/5
TEL/FAX 42 651-24-62
TEL 42 651-54-86

ZNaK SPIAWY :vs o sessanswns sonsnswns LoédZz, dnia..........coenininnnn. .

Wedlug rozdzielnika
Zaproszenie do zlozenia oferty
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym przy zastosowaniu art. 2 ust.1 pkt1) co do ktérego przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamé6wien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) nie majg zastosowania.

Zesp6t Szkét Samochodowych w Lodzi zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

PUDTICZINGZO MIB. . ccisisin crsinssns s 5w, S50 s 85,0 N 0 4B S SO RS TS Bl s AT S s e S s s e o s e pimsnis Fway'

Opis przedmiotu zaméwienia:

KO CPVE csvitsdortiutution: i Soes ol R s S Sms Bt S o Sos oo S oaia et Eslss im0 S 5 R A SR A S AW R I A A
Przedmiotem zamoéwienia jest

Cena ofertowa: musi zawieraé calo§¢ kosztéw  zwigzanych z realizacja zaméwienia

.........................................................................................................................................



Zatgcznik nr 1 do zaproszenia

wzor oferty

/ Dostawca /
Do
Zespolu Szkol Samochodowych
w Lodzi

91-335 Lodz, ul. Wojciecha Kilara 3/5

OFERTA WYKONANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Nawiazujac do zaproszenia do zlozenia oferty przestanego przez Zesp6ét Szkét Samochodowych w
Lodzi, oferujemy:

 § [ PPOPRPRTRE R —— zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia (zawartym
w zaproszeniu do zlozenia oferty) oraz o parametrach wskazanych w tabeli ponizej:
Opis przedmiotu zaméwienia dN:ci:fz:vee Tlos¢ Warto$¢ ogélem netto War:’c:'s:“o‘ﬁtilem

Oferowane wynagrodzenie jest kwota brutto wraz z naleznym podatkiem VAT! i zawiera

wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia

................................................................

................................................................................................................

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie do dnia

.............................................

2) informujemy, ze zapoznali$my si¢ z przedmiotem zamowienia i akceptujemy warunki
postepowania okreslone w zaproszeniu do zlozenia oferty.
3) oswiadczamy, ze:
>  uzyskali$émy wszystkie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty,
»  dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
»  uwazamy sie zwigzani niniejsza oferta w okresie wskazanym w zaproszeniu do ztozenia
oferty,
» W wyznaczonym terminie i miejscu dokonamy zawarcia umowy, na warunkach
okreslonych we wzorze umowy, stanowiacej zatacznik do zaproszenia do zlozenia

oferty,
» udzielimy ................o.e m-ce/y gwarancji na przedmiot zamowienia.
/ miejscowosé, data / / podpis Dostawcy /

1) jesli Wykonawca jest jego platnikiem
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Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu

REGULAMIN PRACY KOMISJI POWOLANEJ DO PRZYGOTOWANIA I

PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA PRZEKRACZA
20 000 PLN, A JEST MNIEJSZA OD KWOTY 170 000 PLN

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla zadania komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia procedury o

52,

udzielenie zaméwienia, a takze obowiazki 0os6b wchodzacych w sktad komisji.
2. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
3. Prace komisji konczg sie z dniem udzielenia zaméwienia.

Rozdziat 2
Tryb pracy i zadania komisji

1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia z zachowaniem nalezytej

starannosci, zgodnie z przepisami prawa, wiedza merytoryczna i do$wiadczeniem.

2. Z postegpowania o udzielenie zaméwienia komisja sporzadza protokét w formie pisemnej, zawierajacy opis
czynnosci dokonanych podczas prowadzenia procedury.

3. Protokét akceptuja (opiniuja) cztonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Dopuszcza si¢ zaakceptowanie
protokotu przez cztonka komisji, ktéry nie mogt uczestniczy¢ w posiedzeniu, w formie elektronicznej tj. w
szczegolnosci poprzez przekazanie stanowiska cztonka za pomoca poczty elektronicznej.

4. Protokét z prac komisji stanowiacy odzwierciedlenie wszystkich czynnosci podjetych w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Szkoty.

5. Komisja nie moze ujawniac:

1) liczby ztozonych ofert — do uptywu terminu otwarcia ofert;
2) informacji, ktérych ujawnienie narusza wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji;
3) informacji zwiazanych z przebiegiem negocjacji.

6. Czynnosci komisji wykonane z udziatem podlegajacego wylaczeniu z postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego cztonka komisji, wobec ktérego zaistnialy okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 1-3 ustawy, nalezy powtérzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,
niemajacych wptywu na wynik postgpowania.

7. Sekretarz komisji niezwlocznie informuje cztonkéw komisji o planowanym terminie posiedzenia.

§ 3. 1. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) weryfikacja wniosku ztozonego przez kierownika komérki organizacyjnej — wnioskujacej;

2) przygotowanie projektéw dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia, zgodnie z Regulaminem — OWZ wraz z formularzem ofertowym, wzor umowy oraz inne
dokumenty niezbedne ze wzgledu na przedmiot zaméwienia;

3) okreslenie formy i wartosci wadium zabezpieczajacego ztozona oferte;

4) przygotowywanie projektow wyjasnien tresci OWZ w zwiazku z wniesionymi zapytaniami wykonawcow;

5) wnioskowanie, w uzasadnionych przypadkach, o wprowadzenie zmian do tresci OWZ oraz innych
dokument6éw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia;

6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadkach przewidzianych Regulaminem;

7) badanie i ocena ztozonych ofert, w szczegdlnosci:

a) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

b) dokonanie oceny speienia przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego,

¢) wnioskowanie o wezwanie do uzupehienia przez wykonawcow dokumentéw lub informacji
okreslonych w OWZ,

d) wnioskowanie o wezwanie do zlozenia uzupekien,

e) wnioskowanie o wezwanie do ztozenia wyjasnien,

f) wnioskowanie o poprawienie w tekscie oczywistych omylek pisarskich, omylek rachunkowych oraz
innych omytek, ktére nie maja wptywu na tres¢ ztozonej oferty,
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g) wnioskowanie o ustalenie, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zaméOwienia;
8) przedstawienie Dyrektorowi Szkoty do zatwierdzenia:
a) propozycji dokonywania poszczeg6lnych czynnosci o ktérych mowa w pkt 1-7,
b) wykonawcow z ktorymi beda prowadzone negocjacje,
¢) wyboru najkorzystniejszej oferty,
d) zamkniecia postepowania o udzielenie zaméwienia bez wyboru oferty.
2. Jezeli do podjgcia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 niezbedna jest wiedza merytoryczna zwigzana
z przedmiotem zamowienia, cztonkowie merytoryczni komisji przedstawiaja stanowisko na pi$mie.

Rozdzial 3
Prawa i obowiazki czlonkéw komisji

§ 4. 1. Czlonek komisji ma prawo do:

1) uczestnictwa we wszystkich pracach komisji;

2) wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg komisji;

3) zgloszenia do protokolu z posiedzenia komisji pisemnych zastrzezen co do pracy komisji,

przewodniczacemu komisji.
2. Czlonek komisji ma obowigzek:

1) wykonywa¢ swoje zadania z zachowaniem nalezytej starannosci, terminowosci, zgodnie z przepisami
prawa, wiedza merytoryczna i do§wiadczeniem oraz wyznaczonym zakresem obowigzkow;

2) ztozy¢ w formie pisemnej o§wiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1-3
ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ w szczegdlnosci: z ofertami, o$wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 3;

3) w przypadku powzigcia w toku postepowania o udzielenie zaméwienia wiadomosci o zaistnieniu wobec
niego okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1-3 ustawy, zobowigzany jest niezwlocznie ztozy¢ w
formie pisemnej o$wiadczenie o zaistnieniu takich okolicznosci oraz przerwa¢ swoj udzial w pracach
komisji i powiadomié o tym fakcie kierownika zamawiajacego lub osobg upowazniona;

4) uczestniczenia we wszystkich pracach komisji, do ktérych zostat zobowigzany;

5) niezwlocznie powiadomi¢ sekretarza komisji o przyczynach nieobecnosci na posiedzeniu komisji.

§ 5. Do obowiazkéw przewodniczacego komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) kierowanie pracami komisji w sposob pozwalajacy na sprawne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) podziat zadan pomiedzy cztonkéw komisji;

3) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

4) otwarcie ofert;

5) nadzér nad terminowym i prawidlowym przeprowadzaniem czynno$ci, w trakcie prowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, w tym nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji
postepowania;

6) informowanie Dyrektora Szkoty o problemach komisji pojawiajacych si¢ w toku postgpowania

o udzielenie zamowienia;

7) przedkiadanie Dyrektorowi Szkoty projektéw dokumentéw, celem ich zatwierdzenia, w tym

w szczegblnoscei protokotu z prac komisji.

§ 6. Do obowiazkéw cztonka merytorycznego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pracami komisji zleconych przez przewodniczgcego;

2) przygotowanie pod wzgledem merytorycznym propozycji odpowiedzi na pytania i zmian OWZ;

3) w przypadkach przewidzianych Regulaminem, przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami w zakresie
przedmiotu zam6wienia lub warunk6w finansowych i prawnych realizacji zamowienia;

4) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzgledem zgodnoéci z opisem przedmiotu zaméwienia;

5) ocena ztozonych dokumentéw pod wzgledem spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowania o udzielenie zamdéwienia;

6) ocena ofert pod wzgledem kryteriéw pozacenowych;

7) wskazanie prawidlowej stawki podatku od towaréw i ustug w zakresie przedmiotu zamo6wienia;

8) zaakceptowanie (opiniowanie) protokotu z prac komisji oraz innych dokumentéw zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

§ 7. Do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
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1) organizowanie, w porozumieniu z przewodniczacym komisji, posiedzen komisji oraz ich obstuga
w zakresie organizacyjno-technicznym, w szczeg6Inosci sporzadzanie protokotu z posiedzenia komisji;

2) w przypadku nieobecnosci przewodniczacego komisji wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 5 pkt 4;

3) odbieranie od wszystkich cztonkéw komisji oraz innych os6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia, o§wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 1-3 ustawy — wobec sekretarza komisji, czynnosci odebrania o$wiadczenia dokonuje
przewodniczacy;

4) sprawdzenie, czy przed uplywem terminu skiadania ofert wykonawcy wniesli wadium;

5) ocena ztozonych ofert lub dokumentéw pod wzglgdem formalnym;

6) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym sporzadzenie protokotu
postgpowania oraz przechowywanie jej w sposob gwarantujacy nienaruszalnos¢;

7) przygotowanie i publikacja OWZ;

8) udostepnianie protokohu z prac komisji oraz innych dokumentow, zgodnie z zasadg jawnosci postgpowania
o udzielenie zaméwienia okre$long w § 4 ust. 6 Regulaminu.

§ 8. Po zakonczeniu prac komisji sekretarz jest zobowiazany do:
1) przygotowania pisma do komoérki wnioskujacej o wykonawcy(ach), z ktérym(i) nalezy zawrze¢ umoweg
w sprawie zaméwienia oraz przestanie go za posrednictwem elektronicznego obiegu dokumentow;
2) przygotowania i przekazania dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego do
archiwizacji w sposob gwarantujacy jej nienaruszalno$¢
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

WNIOSEK

o0 udzielenie zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 170 000z netto

Czesé 1
1. ZamOwienie Na ZAAANIE & ........coouvermismemssssmmssesmmsssresmssnsessnssvasnsssssasosnssonssnsssnsanssd s vE R s Sas IR IO TERARO SRR ST R R OSBRI S FER S8

0 wartosci szacunkowej: Warto$€ N0 ......c.ecveveververieneereerienirieeeeenaens PLN
procentpodatk, VAT .o

kwota podatkil VAT .cimsmsismssissis: PLN

WATTOSE DI cvniussivsemnsnsssnsssasshssnommvessosnisss PLN

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia :

data podpis i piecze¢ ksiggowego
Cze$é 11 - Opinia Komisji Przetargowe;j
Po zapoznaniu si¢ z ww. informacjami dotyczacymi zamdwienia publicznego na ................coeveiiiiiiiiiiinininn.

Komisja Przetargowa wnioskuje o zatwierdzenie udzielenia zamowienia ponizej progu stosowania ustawy Prawo
zamdwien publicznych oraz przeprowadzenia postgpowania W trybi€ .........cccccoeivieiiiiiieiininiiinie
przewidzianym w Regulaminie udzielania zaméwien w Zespole Szkét Samochodowych w Lodzi.

podpis Przewodniczacego Komisji

ZATWIERDZAM

data podpis Dyrektora szkoty

zatgczniki:
- okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia wraz z podaniem sposobu obliczania warto$ci, imienia i nazwiska
osoby sporzadzajacej oraz daty szacowania
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